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[Empfänger]
[Strasse]
[PLZ Ort]
Freihändiges Verfahren / [Auftrag]
Sehr geehrte Damen und Herren
Es ist vorgesehen, …………….. [Kurzbeschrieb]. Im Rahmen eines freihändigen Verfahrens geben wir Ihnen die Möglichkeit, uns diesen [Auftrag] zu offerieren. 

Wir ersuchen Sie, uns Ihre Offerte bis zum [Tag Monat Jahr] zuzustellen. Für allfällige Fragen steht Ihnen [Auftraggeber, Vertreter, Tel. ......, E-Mail: ……] zur Verfügung.

Freundliche Grüsse

[Auftraggeber]
[Vertreter]
Beilage:

-
[evtl. Ausschreibungsunterlagen]
[Hinweis: Eine freihändige Beschaffung kann auch nur mündlich eingeleitet werden. Der Entscheid liegt bei der Vergabeinstanz.]
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